EJIEKTPOHCKO KAHLIEJIAPH]JCKO IMOCJIOBAKHE
Yaan 3

E/IeKTpOHCKO KaHUeNapHjcKo nocnoBame 06yxBaTa HACTAHAK, ynoTpe6y ¥ 3alITHTY MojaTaka y eJeKTPOHCKOM
0GJIMKY, CPEACTBA eIeKTPOHCKE KOMyHHKALHj€ U e/IeKTpoHCKe 06pajie noAaTaka y 06aB/batby 0C/10Ba y JpywTy.

Ynan 4
lMocnoBHe MM padyHOBOACTBeHe McnpaBe MOy /@ ce 4YyBajy Ha €JIEeKTPOHCKHM MeJMjHMa Kao OpMTHHA/IHa
AOKYMEHTa HJIM JMTUTa/IHe KONHje aKo je o6e36eheHo aa ce nojauuma CajpXKaHHM Y eJIEKTPOHCKOM JJOKyMEHTY
MOXK€ MPUCTYNUTH M Ja Cy MOTOAHH 3a Aasby 06pajy, Ja ce NMPUMeHYjy TeXHOIOTH]e U MOCTYNLH KOjUMa ce y
A0BOJbHOj MepH 06e36ehyje 3alTHTa 04 M3MeHa MK 6pHcarba MOAATAKa HIIH ApYyro noy3saHo CpeACTBO KOjUM Ce
rapaHTyje HelmpOMEeHJ/bHBOCT NoJaTaKa UK NOpyKa Kao ¥ pe3epBHa 6a3a nojaTaka Ha Jpyroj JIOKalHjH.

Ynau 5
Y OKBHpY €/IeKTPOHCKOI KaHLEeNapHjCKOI MOC/I0Bamba y ApywTBy ce kopucTe oArosapajyhu uHbopMauuoHH
CHCTeMH Koju omoryhasajy back up u yyBame e/IeKTPOHCKUX W/WIM y eNeKTPOHCKH OBJIMK NpeHeceHMx

AOKYMeHaTa H hbUX0BO €JIEKTPOHCKO apXHUBHpame.

/lpyLITBO je Ay»KHO /ja KOPUCTH PavYyHOBOACTBEHH co¢TBep Koju oMoryhaBa QyHKIHOHHCabe CHCTEMA HHTEPHHX
PaiyHOBOACTBEHHX KOHTpOJ1a M oHeMoryhaBa 6pHcae NPOKHHKEHUX OCOBHUX IPOMEHA.

YsaH 6

3anoc/eHa a1ua y lpywtey cy onawhena 3a pag y noctojehuM HHOPMaLHMOHUM CHCTEMHMa W MMajy oapeheHy
BpCTy oBJalihetba M NpaBa NPUCTYNA, CXOAHO 3aAyKEebUMa paZiHOTr MecTa.

HAYHH U ITOCTYINAK PAJIA Y WH®OPMALIUOHOM CUCTEMY
Clan 7
Haunn eBuaeHTHpatba e1€KTPOHCKHX JOKYMEHaTa Y MHGOPMALHOHOM CUcTeMy je caeaehu:
EnekTpoHcku JokyMeHTH ce no npHjeMy o6eJiexxaBajy HHTEPHO peJHHM 6pojeBHMa, M Jabe Ce pacnopebyjy y
eKCTEpHE HOoCa4e KOjHMa Moryhe NPUCTYNHTH 0/ CTpaHe 3aM0C/IeHHX JIMLA HCK/bYYHBO Y3 IPETXOAHO YIIUCHBaHhE
JI03MHKe J06HjeHe 0f cTpaHe AupeKTopa JlpyLTBa.
3ALITUTA EEKTPOHCKUX JOKYMEHATA

YaaH 8

Cu 3anociienn y [IpylITey, AyxHu Cy Aa NaX/bHBO PyKyjy ca eJIEKTPOHCKOM ¥ HHPOPMaTHYKOM ONPEMOM, Ja je
KOPHCTe y CKJIaAly ca ynyTCTBHMA Ipou3Bohaya ¥ HHTEPHHUM aKTHMa JlpyliTBa.

Y lpywITBYy je A03BO/bEHO KOpHILhee MCK/bYYHBO JIera/lHUX ONePaTUBHUX CHCTeMa, COpTBepa U mporpama.
YaH 9

3awTHTa NojaTaKa y HHGOPMALMOHOM CHCTeMy BPLIM Ce M3PajOM 3alUTHTHHX Konuja nogaraka (back up), u
CIIPOBO/IM Ce jeJaHIyT MECEYHO.



MNPUCTYI1 UH®OPMALIMOHUM CUCTEMUMA
Yaau 10

lpucTyn u pag y nocrojehum HHGOpPMaLMOHMM CHCTEMHMa HMajy CBH 3aMOC/IEHH y Apy1ITBY, CXOAHO 3ayKEHHUM:
pajHOT MecCTa.

MpucTyn nocrojehum enekTpoHCKHUM nojauuma Moryh je HCK/bY4HBO Y3 ToMoh oarosapajyhe Ji03MHKe 3anocieHor

OBABE3E /IPYLLITBA KAO CTBAPAOLIA U UMAOILIA APXUBCKE I'PA'BE U AOKYMEHTAPHOT
MATEPHJAJIAY EJEKTPOHCKOM OBJIUKY

Yaan 11

E/IeKTPOHCKO apxuBHpaibe je Aie0 HHPOPMALIHOHOT cHcTeMa y JIpylITBY, Y OKBHPY KOjer ce 4yBajy eJIeKTPOHCK:
AOKYMEHTa, TaKO JAa je OCMrypaHO AYroTpajHO 4YyBake eJeKTPOHCKE apXMBCKe rpabe, HEHO 0JpXKaBarbe
MWIrpHpakbe noJjaTaka Ha HoBe Hocaye y MponHcaHUM GopMaTHMa, CBe /10 Npe/iaje eNIeKTPOHCKe apxXMBCKe rpale
Ha/AJIEXKHOM apXHBY, y CKJIAAy Ca MpONMCHMa KojuMa ce ypehyje apxuBcka rpaha H yTBpheHUM poKOBHMa YyBamba.

E/IeKTPOHCKO apxHBHpare 0KYMeHTaluje BPIUK Ce Y LIMJbY JIaKIIer POHaIaXeba AOKYMeHTa, qyBama K GpaKer
pacnosiarawa nocJ0BHUM HHGOpPMaLHKjaMa.

Yaan 12

O6asesa /[lpywrTea je Aa TpajHO OCHrypa YyBake apxMBcKe rpahe y eJeKTPOHCKOM OBJIHKY, eHO OApHaBakbe,
npebaluBaibe Ha HOBE HOCaye y MPONMCaHWM GOpMaTHMA 0 TIpejaje apXUBCKe rpahe y eleKTPOHCKOM 06JIUKY
Ha/l/IeXXHOM jaBHOM apXHBY.

Yan 13

JpywITBO, Kao CTBapajal, ¥ MMaJjall apxMBCKe rpahe ¥ JOKYMEHTapHOr MaTepHjaja y eJeKTPOHCKOM 06JIMKY,
AY’XHO je Aa CnpoBOAM MpoleJype W MOCTyNKe Be3aHe 3a ynpaB/baie JOKYMEHTHMA, KaO M Ja KOPUCTH
HHG)OPMALMOHH CHCTEM, KOJH FrapaHTyje 3alUTHTY, ayTeHTHYHOCT, BEPOJOCTOJHOCT, L1eJIOBHTOCT M YIIOTPEG/bHBOCT
eJIeKTPOHCKHX JOKYMeHaTa.

Yaan 14

ApywITBO je Kao cTBapaJal ¥ MMasal] apxHBCKe rpabe y eJeKTPOHCKOM 06JIMKY Zy>HO Aa 0By rpaby npeja 3ajeiHO
Ca npunafiajyhumM MeTanojauuma M AeKOAMPaHy, Ha Ha4YWH KOjU OJDeJM HAJJIeXXHH jaBHM apXMB, Kao M Ja
NpHUIMKOM npejaje uctor oMmoryhu ynotpe6/bUBOCT cajpikaja apxuBcke rpabe, y3 o6e36eherme TeXHHYKHX yCI0Ba.

YsaaH 15

ApywTBo je AyxHO Aa oGe3beAM NOCTYNKE M TEXHOJIOUIKA pellera Koja ce KOPHCTE TOKOM MO0y3AaHOT
€JIEKTPOHCKOT yBama JOKYMEHTa, WITO nojpaseMeBa obesbGeheme Aokasa Aa je JOKYMEHT MOCTOja0 y TayHO
oApeheHOM TPEHYTKy 3aCHOBAaHO Ha KBaJHGHUKOBAHOM eNEKTPOHCKOM HTY, OJpXKaBake CTaTyca Ba/baHOCTH
KBa/JHOHKOBAHOT €JIEKTPOHCKOT MOTNHMCA y OJHOCY Ha BPEMEHCKM TPEHYTaK HACcTaHKa, JOCTYMHOCT H3BOPHO
4yBaHOI' €JIEKTPOHCKOI IOKYMEHTA, Kao M O/ipXaBabe MOoBepemha Y HHTErPUTET U ayTEeHTHYHOCT TOKOM LieJIOT
nepMoJa YyBamwa.

Yaan 16



ApxuBcka rpaba, ogHoCHO AOKYMEHTapHHU MaTepHjaJl KOjH Ce TPajHO YyBa, U3 KOjer HHje M3BDILIEHO 0JabHpame
apxuMBcke rpabe, He cMe ce OWITETHTH HH YHHMIITHTH 6e3 063Mpa Ha TO ga /M je MHUKPOQHU/IIMOBaH MM
AWTMTA/IM30BaH U 1yBa Ce TPajHO y 06JIMKY y KOjeM je HacTao.

Ynau 17
Y cay4ajy nokymeHaTa Koju cy M3BOPHH HaCTa/H y 06JIMKy KOjH HHje eJIeKTPOHCKH, ApywTBO MOXe Aa M3BpIIK
AWTHTaNU3alHjy JOKYMEHTa y eJleKTPOHCKH 06JIMK MOrojaH 3a dyBamse. [Ipe moyeTka npoueca gururanusauyje,
OHOCHO KOHBep3Hje JOKyMeHTa U3 06JIHKa KOjH HHje €JIEKTPOHCKH y e/IeKTPOHCKH 06JIMK, /IpyIUTBO je AyKHO Aa
NpU6GaBH MHULL/bEHE HAAJIEIKHOT apxuBa.

Yaau 18

OBaj mpaBMJHHMK CTyna Ha CHary AaHoM o6jaB/bMBalba Ha MHTEPHET CTPAHHLH NpHUBpeJHOr cybjekTa -
www.optikasoko.rs.
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